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Zwischenzeugnis

Herr Andreas Kolar, geboren am 19. Dezember 1966 in Trier, ist seit dem 01.11.2002 als
Mitarbeiter Warenannahme in unserem Unternehmen beschaftigt.

STAPLES ist die weltweit grofite Einzelhandelskette fir Biromaterial, Papier, Birotechnik,
Computer, Telekommunikation und Biromobel. Neben den USA, Kanada, England, den
Niederlanden und Portugal ist STAPLES in Deutschland bereits mit mehr als 55 Markten
bundesweit vertreten und betreibt dariiber hinaus erfolgreich ein wachsendes Katalog- und
Internetgeschaft.

In seiner Position als Warenannehmer ist Herr Kolar fir den gesamten Bereich der
Warenannahme verantwortlich. Zu seinen Aufgaben gehort die korrekte Annahme und
Buchung aller fir den Markt bestimmten Wareneingange und internen Warenbewegungen.
Er sorgt durch Grob-, Fein- und Einzelkontrollen fur einen ordnungsgeméaRen Abgleich aller
Wareneingange. Herr Kolar kontrolliert eingehende Lieferungen und ist fiir die korrekte
Verteilung auf die entsprechenden Abteilungen verantwortlich. Zudem ist er fir die
ordnungsgemalie Bearbeitung aller externen und internen Frachtpapiere verantwortlich und
leitet diese an die zustandigen Abteilungen weiter. Er ist zustandig fir den gesamten
Warenausgang (Retouren, Reparatursendungen, interne Warenbewegungen, Post, etc.)
und kontrolliert und bearbeitet samtliche Speditionsrechnungen. Ausserdem stellt er die
Pflege und Sauberkeit der Warenannahme und der gesamten Aussenanlage sicher.

Die Umsetzung und Einhaltung der Lagerorganisation gemaR den Vorgaben und der
pflegliche und sachgemafle Umgang mit Waren und Geraten gehort ebenfalls in seinen
Verantwortungsbereich.

Zusétzlich wird Herr Kolar im Copy Center eingesetzt. Hier betreut er die technischen
Dienstleistungsgerate und stellt die permanente Funktionsbereitschaft sicher. Er ist
zustandig fur die ordnungsgemafe Abwickiung und Verbuchung aller Warenentnahmen
sowie die termingerechte Erfassung und Weiterleitung der Zahlerstande und Wagnisse.

Herr Kolar verflgt Uber gute Fachkenntnisse. Er arbeitet zuverlassig und erledigt alle ihm
Ubertragenen Aufgaben zu unserer vollen Zufriedenheit. Besonders hervorheben méchten
wir in diesem Zusammenhang sein Engagement bei den BAT-Vorbereitungen im Herbst
2003.

Sein Verhalten gegeniiber Vorgesetzten und Kollegen ist einwandfrei. Kunden gegeniber
verhalt er sich stets freundlich und zuvorkommend. Gern bescheinigen wir Herrn Kolar
Ehrlichkeit und Plnktlichkeit.

Dieses Zwischenzeugnis wird auf Wunsch von Herrn Kolar ausgestellt. Wir danken ihm fir
die bisher geleistete Arbeit und hoffen auf eine weiterhin vertrauensvolle Zusammenarbeit.

Hamburg, im April 2004
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